SEHIR VE BOLGE PLANLAMASI BOLUMU STAJ ESASLARI
MADDE 1. Amag:

Mesleki Pratik Calisma (staj); Universite egitim siiresince edinilen teorik, mesleki bilgilerin
uygulama alanlarinda degerlendirilmesi ve pratige donUstlirilmesini saglamaya yoneliktir.

MADDE 2. Staj Yapilabilecek Alanlar (Tanimlar);

Stajin yurt ici ve/ veya yurt disinda; 1. Sehir Planlama Birolari, 2. ilgili Kamu Kurum ve
Kuruluslari’nda yapilmasi zorunludur.

Tanimlar ve Agiklamalar

Sehir Planlama Birolari; blinyesinde planlama g¢alismalarina iliskin arastirma raporlari, alan
arastirma calismalar, analizler ve/veya degisik Olceklerdeki (1/200.000 6lgeginden 1/500
Olcegine kadar) her tirli fiziki planlama galismalarinin yapilabildigi Meslek Odalari tarafindan
tescili yapilmis 6zel ya da tlizel kuruluslardir.

Kamu Kurum ve Kuruluslari; Merkezi yonetimin merkez ve tasra orgitleri ile yerel yonetimler
icerisinde ilgili yasalar ¢ercevesinde dogrudan planlama ile ilgili gorev ve yetkileri bulunan
kuruluslardir.

Merkezi Staj Birimi; Universite Senato Yonetim Kurulu Karari ile 15.06.2017 giinlii 654 sayili
karari ile Ogrenci isleri Daire Baskanhg’na bagl olarak Universitenin tiim fakiltelerinde
uygulama birligini saglamak ve Sosyal Givenlik Mevzuati acisindan alinan cezai riskleri
minimuma indirmek amaci ile kurulan birimdir.

Staj Dosyalari Staj Komisyonu; Sehir ve Bolge Planlama Bolim tarafindan 6gretim liye ve
yardimcilarindan secilerek olusturulan Gger yillik siirelerle ¢calisan komisyondur.

MADDE 3: Staj Siiresi ve Bu Siirenin Staj Yapilacak Alanlara Dagilimi;

Staj yapilabilecek alanlarda (Madde 2’de adi gegen alanlar) tanimlanan stajlarin toplam siiresi
60 is glintidiir. Stajin yapilacagi toplam 60 giinliik siire Planlama Biirolari ve ilgili Kamu Kurum
ve Kuruluslarinda zorunlu olmak kaydiyla asagida belirtilen kosullarda gergeklestirilebilir:

Staj, her defasinda en fazla 30 en az 10 is glinG yapilabilir.

Staj siresinin yarisinin (30 is glinl) sehir planlama burolari, diger yarisinin (30 is glina) ilgili
kamu kurum ve kuruluslarindaki stajlari kapsamasi gerekmektedir.

MADDE 4: Staj Yapilabilecek Dénemler ve Ozel Durumlar;

4.1. Fakilte Kurulu 11.12.2013 giinlti ve 12 sayili toplantisinda aldig1 “Staj yapilabilecek donem
Fakilte Kurulu’nun kabul edecegi durumlar hari¢ Egitim ve Sinav Dénemleri disindadir. Tek
ders veya sadece bitirme 6devi kalmis 6grencilerin Egitim dénemi icinde ancak sinav donemi
disinda staj yapmalarinda herhangi bir sakinca yoktur” karari dogrultusunda tek dersi veya
sadece bitirme 6devi kalan 6grenciler, sinav dénemi disinda staj yapabilirler.

4.2. Fakilte Kurulu’nun 10.5.2006 ginli ve 6 sayili toplantisinda alinan karara gore; “Yaz
Ogretiminde ders alacak ve staj yapacak dgrencilerin ders saatlerinin 8 saat/hafta’yi asmamasi
kosuluyla, durumlarinin Béliim Staj Komisyonlarinca degerlendirilmesi uygun bulunmustur.”

MADDE 5: Staj Yerinin Belirlenmesi ve Kabulii

Staj yerinin belirlenmesi ve kabullindeki islemler asagidaki gibidir.



Staj Oncesinde;

a) Ogrenci Sozlesmesi, Staj Basvuru Formu (Ek 1 Formu) ve Staj Calisma Takvimi doldurulup,
onaylatildiktan sonra staj baslangi¢ tarihinden 15 giin dnce, portal lzerinden kullanilan staj
modduline yiklenir.

b) is glivenligi egitimi isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi’/nden web {izerinden veya 6rgiin olarak
tamamlanir.

c) Merkezi Staj Birimi, ilgili belgeler onayladiktan sonra, SGK ise giris bildirgesini diizenleyerek
kayitli iletisim bilgilerinden 6grenci ve firmaya elektronik ortamda iletir.

Staj Sirasinda;

Staj Baslangic Formu (Ek-2 Formu) doldurulup, firma tarafindan onaylanip stajin ilk 5 glni
icerisinde 6grenci tarafindan portal tizerinden staj modiiliine yuklenir.

Staj Sonrasinda;

a) Staj Bitis Belgesi (Ek-3 Formu) firmaya imzalatilarak stajin bitiminden sonraki 5 giin
icerisinde 6grenci tarafindan portal lizerinden staj modiilline yiiklenir.

b) Ogrenci sézlesmesi, Staj Basvuru Formu (Ek-1 Formu), Staj Calisma Takvimi, Staj Baslama
Formu (Ek-2 Formu) ve Staj Bitis Belgesinin (Ek-3 Formu) islak imzali niishalari staj defteriyle
birlikte Boliim Sekreterligi’'ne teslim edilir.

MADDE 6: Staj Raporu

Staj Raporu Madde 5’te belirtilen 3 adet form ve 6grencinin staji boyunca staj yerinde yaptigi
gorev ve isleri, bunlara iliskin kanit belge, pafta, raporlari iceren, ilan edilen formata uygun,
ogrencinin kendi ifadeleriyle yaptigi gorev ve isleri anlattigi rapordur.

MADDE 7: Stajin Degerlendirilmesi:

Staj Dosyalari Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilecektir. Staj dosyalarinin
degerlendirmeye alinabilmesi igin; staj yerinin kabul edilmis olmasi, istenen belge ve
raporlarin tam olmasi ve belirtilen siirelere uyulmasi gerekmektedir. incelenen dosyada eksik
bulunan ¢alismalar Komisyonun onerileri dogrultusunda 6grenci tarafindan tamamlanacaktir.
Degerlendirmede calisilan yerin yetkilisine ait gorisler dikkate alinacaktir. Kurallara uygun
olmayan staj dosyalari Komisyon tarafindan reddedilecektir. Stajin sistemden kontroli
o6grencinin sorumlulugundadir.

MADDE 8: Staj Konusunda Danismanlik

Ogrenciler staj ile ilgili sorularini yazili olarak Staj Komisyonuna ileteceklerdir. Sorular sézlii ve
yazili olarak yanitlanacaktir.

MADDE 9: Staj Yapilan Yerin Calisma Kurallarina Uyma Zorunlulugu

Ogrenci staj yapilan yerin kosullarina ve kurallarina uymak zorundadir. Staj yapilan yer
tarafindan bu kurallara uyulmadiginin bildirilmesi durumunda 6grencinin staji gegersiz kabul
edilecektir.

OZEL ESASLAR

Staj sonunda teslim edilecek raporun iTU Genel Staj Esaslari’nda istenen icerik ve bicime uygun
olmasi gerekmektedir.

MADDE 10: Planlama Biirosu Staj Esaslari



Planlama Biirosu Stajinin Amaci; Ogrencinin sehir planlama egitimi siiresince aldig bilgiler
dogrultusundaki beceri ve tecrlbesini arttirici pratik yapma olanagi bulmasi, gergek sehir
planlama uygulamalarini yerinde gérmek ve disiplinler arasi faaliyette bulunmak suretiyle yeni
bilgi ve becerilerin kazanilmasidir. Planlama biiro staji 6grenciye egitimindeki birikimi ile
gercek durum arasinda degerlendirme yapma olanagi saglamalidir.

MADDE 11: Kamu Kurum ve Kuruluslari Staj Esaslari

Kamu Kurum ve Kuruluslari Stajinin Amaci; Sehir planlama meslegi ile dogrudan ilgili kamu
kurumlarinin isleyisleri ¢ergevesinde planlama uygulamalarini yerinde goérmek ve
disiplinlerarasi faaliyette bulunmak suretiyle yeni bilgi ve becerilerin kazaniimasidir. Kamu
kurum ve kuruluslar staji 6grenciye cesitli kamu yonetim birimlerindeki planlamaya iliskin
calismalar hakkinda degerlendirme yapmasi ve planlamanin kurumsal yapilanmasini
anlamasini saglamaktadir.

MADDE 12: idari Sorumluluk

Staj calismalarinin basvuru, sigorta ve diger idari islemleri tiniversite Ogrenci isleri Daire
Baskanhgi’'na bagh Merkezi Staj Birimi tarafindan yardtdlar.

MADDE 13: Yiiriirliik

Staj esaslari yayinlandigi tarih itibariyla ylrurlige girer.



