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ISTANBUL TEKNIK UNIVERSITESI

MIMARLIK FAKULTESI

ETKINLIK MEKAN REZERVASYON FORMU

Etkinligi Dizenleyen Kisi / Kurum | ITU ici | iTU DISI
Giln Saat
Etkinlik GUn ve Saat Araligi
Etkinlik Konusu/ Icerik
ITO ici
Konusmaci / Konusmacilar
iTU DISI
(Kurumu)
iTO ici
Beklenen Katilimci Sayisi —
ITU DISI
Talep Edilen Mekan ya da
Mekanlar
NOTLAR:
Etkinlik Sorumlusu Cep Telefonu ve E-posta Adresi Tarih, imza

Mekan Rezervasyon Formu’nun Yazi Isleri Blirosuna (mim-yazis@itu.edu.tr) verilmeden énce ilgili
mekanin 6n rezervasyonun yapilmasi gerekmektedir.

o Derslik ve stlidyolarin 6n rezervasyonu mimderslik@itu.edu.tr adresinden;

o Konferans salonlari, toplanti salonlari, giris cam oda ve koridorlarin 6n rezervasyonlari
mimdekanlik@itu.edu.tr adresinden yapilmaktadir.

Mekan Rezervasyon Formu etkinlikten en az 1 hafta &nce Yazi Isleri Biirosuna (mim-
yazis@itu.edu.tr) verilmelidir.

ITO Mimarlik Fakiltesi Dekanligi salon tahsisinde degisiklik yapma veya tahsisi iptal etme hakkina
sahiptir.

Bina ic ve dis cephesine yapilacak her tirlt yerlesim icin izin alinmahdir. Bu yerlesime mekanlarin
kapilarina, duvarlara, tavana asilacak, yapisacak afis, poster v.b. materyaller de dahildir. Bu
talepler “Notlar” kisminda belirtilmelidir.

Etkinlikler icin iceriden ve disaridan getirilecek olan her tirli malzemenin tasinmasi, montaj ve
demontajindan etkinlik sahibi sorumludur.

Mekanlarda meydana gelebilecek zararlardan etkinligi dizenleyen kisi/kurum sorumludur.

Calisma gunleri Pazartesi-Cuma, calisma saatleri 08:00-17:00'dir. Bunun disindaki gin ve
saatlerde mekan sorumlusu talep edildiginde mesai Ucreti 6denmesi gerekmektedir.
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