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Surecin Tanimi Devir Yolu ile Gelen Tasinir islem Siireci Sl'jreg No

Sire¢ Sahibi

3 | Harcama Yetkilisi

08-01-02-02.03

Siirecin Amaci

. Kamu idarelerince Taginir Mal Yénetmeliginin 31 inci madde hikimlerine gére bedelsiz olarak devir alinan taginirlar,
devreden idarenin Taginir islem Fisinde gésterilen deger esas alinarak diizenlenecek Tasinir Islem Fisi ile giris kaydedilmesi.

E@ 1 Sureg¢ Girdileri Sure¢ Ciktilan 2 @
e  Tasinir islem Fisi e  Tasinir islem Fisi

Gelen Evrak

. Giden Evrak

Sure¢ Performans Gostergeleri

Devir yolu ile idaremize gelen taginirlarin usuliine uygun olarak teslim alinarak ilgili birimlerin kullanimina veriimesi.

llgili Kanun/Standart Maddeleri

5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu
Tasinir Mal Yoénetmeligi

Kullanilan Dokumanlar

Dokiiman Tanimi Dokiiman No

Tasinir sayim dékim cetveli
* Sayim tutanagi
* Harcama birimi taginir ydnetim hesap cetveli

Kullanilan Kaynaklar

e Ayniyat Saymani
e Bilgisayar, Bilgisayar Programlari

. Telefon, Faks

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Unvani

Tasinir Kayit Yetkilisi Fakulte Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Tasinir Kayit Yetkilisi
Tasinir Mal Harcama Biriminden gelen Taginir Iglem
Yonetmeligi/Gelen Evrak Fisindeki malzemeler fle teslim alinan
Sureci/EBYS malzemeler kontrl edilir.

TKYS Moduli/ Taginir Mal
Yoénetmeligi

TKYS Moduli/ Taginir Mal
Yoénetmeligi

TKYS Moduli/ Taginir Mal
Yonetmeligi

TKYS Moddli/ Taginir Mal
Yonetmeligi

E

L

Taginirile gl tiim klemler KBS Tagmir
Kayt ve Y onetim Sisteminden(TKYS)
yapilr. Sisteme giris yapildiktan sonra.
Taginir Mal Iglemleri sekmesinden
onaylama islemleri sekmesi tiklanir,

Onaylama lemleri Sekmesinde TiF
Cesidne Girig TIFi segtigimizde sayfaya
onay bekleyen diger harcama
birimlerinden gelen onaysiz TiF ler ekrana
gelir, Onaystz TiFler arasdan Taginin
Devreden Harcama Biriminden st yazile
gelen TIF'i (3 nisha halinde dizenlenmis)
isaretleyip Diizenle & Detay Gdster
butonu tiklanir

A

Dizenle & Detay Gdster butonu
tiklandiginda ara yiize gelen ekrandan
Taginirlar isaretlenip Ambar Giincelle

kisminda kenditanimh ambarimiz1 yazip

Kaydet butonu kaydediyoruz. Buiglemle
gegici ambarda bulunan malzemeleri
kend tanimii ambarmiza aktanyoruz

HA

Taginr igem fisiile Gelen
Malzemeler arasinda
Uyumsuzluk var ise
Taginirin Geligi Birim
ile Gerigidp

Gerekl dizeftmeler yapilr,

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Unvani Tasinir Kayit Yetkilisi

Fakdulte Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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TKYS Modiili

TKYS Moduli/ Taginir Mal
Yoénetmeligi

HYS Modili/Tasginir Mal
Yonetmeligi

TKYS Modili/Tasinir Mal
Yonetmeligi

Tasinir Mal
Yonetmeligi/Giden Evrak
Sireci/EBYS

Ambar giincelleme iglemleri bitikten sonra
onaylama sayfasindan Onayla sekmesini

tikladigimizda TiF Onayli Taginir islem Tasinir Kayit Yetkilisi

Fisleri menlisiine otomatik olarak aktanlr.

v

Onayli TiF'ler arasindan onayladigimiz fisi
secerek Harcama Yonetim Sistemine Taginir Kayit Yetkilisi
Gonder Butonu ile Harcama Yonetim

Sistemine(HYS) aktanyoruz.

v

Harcama Yonetim Sistemine girig yapip
Tasinir(TKYS) meniisiinden OEB Dist islem
sekmesi tiklanarak ilgili TiF’nin kayrt islemi Tasinir Kayit Yetkilisi

yapilir. Kaydi yapilan TIF Muhasebe

Birimine Gonder butonu ile Muhasebe

Birimine gonderilir

:

Muhasebe Birimine gdnderdigimiz TiF'ne
sistem bir tahakkuk numarasiverir. Tekrar
KBS Modulinden Taginir Kayit ve Yonetim

Sistemine (TKYS) gidilir. Tahakkuk
humaras verilen TiF'den 3 niisha gikti
alinir ve imzalanir.

Tasinir Kayit Yetkilisi

:

Son olarak Taginirin geldigi Birime ve
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina yaz!
ile onayladigimiz birer adet ¢ikis ve giris
TiFleri gonderilir.

Tasinir Kayit Yetkilisi

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan

Unvani Tasinir Kayit Yetkilisi Fakulte Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Unvani Tasinir Kayit Yetkilisi Fakulte Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve imza




