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 Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Ünvanı Özlük İşleri Personeli Fakülte Sekreteri Genel Sekreter 

Tarih ve İmza    

 

Sürecin Tanımı Ölüm Halinde Emeklilik İşlemleri Süreç No 

Süreç Sahibi 3 Harcama Yetkilisi SEK-08-01-02-
05.26 

 
Sürecin Amacı 

 

Vefat eden personelin emeklilik işlemlerinin yapılması. 

 1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 
 

 
• Dilekçe (Vasi tarafından verilen) 
• Ölüm belgesi 

 
• Emeklilik onayı 
• SGK çıkış belgesi 

Süreç Performans Göstergeleri 4 

 
•  

 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 

• 5434 Sayılı kanunun 66. maddesi ve 5510 sayılı kanunun 32. maddesi 

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman No 
 

•  
 

Kullanılan Kaynaklar 6 
 

• Bilgisayar, Bilgisayar Programları  
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Doküman Akış Sorumlu 
 
 

 
• Dilekçe (Vasi 

tarafından verilen) 
• Ölüm belgesi 
• Emeklilik onayı 
• SGK çıkış belgesi 

 
 
 
 
 

 

Personelin vasilerinden dilekçe 
ve eki ölüm belgesinin alınır.

Emeklilik onayı düzenlenerek 
Dekan ve Rektör onayına 

sunulur.

Özlük İşleri tarafından bilgisayar 
kayıtları ve SGK HİTAP 

programından emeklilik işlemleri 
yapılır.

Maaş işlerine bildirilir
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Vasi 
 
 
 
 
 

Dekan 
Rektör 

 
 
 
 
 

Özlük İşleri 
 
 
 
 
 

Maaş İşleri 
 
 
 
 
 

 


