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Sirecin Tanimi

Ek Ders Goérevlendirme (40/a, 40/c, 40/d Madde)
Sireci

Surec¢ No

Siure¢ Sahibi

3 | Harcama Yetkilisi

08-01-02-05.43

Sirecin Amaci

o 2547 Sayili Yuksekdgretim Kanununun 40/a (devlet ve vakif Gniversiteleri), 40/c (askeri okullar) ve
40/d (il disindaki devlet ve vakif Universiteleri) maddelerine gore ek ders vermek Uizere kisa sureli
____gorevlendirmelerin yapiimasi.

E@ 1 Surec Girdileri Siirec¢ Ciktilari 2 I:‘,>
e llgili Kurumdan Gelen Talep Yazisi e Gorevlendirme Uygundur/Uygun Degildir
Yazisi.

e iTU Disi Ders Gérevlendiriime Formu

e Ek Ders Gorevlendirme Bilgileri

Cizelgesi
e Bolum Bagkanlhgi Yazisi.
Sire¢ Performans Gostergeleri 4

e lIslem siresi

llgili Kanun/Standart Maddeleri
e 2547 Sayih Yiksekogretim Kanunun 40/a, 40/c ve 40/d maddeleri

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiiman No
e llgili Kurumdan Gelen Talep Yazisi
e ITU Disi Ders Gérevlendiriime Formu
e Ek Ders Gorevlendirme Bilgileri Cizelgesi
e Bo6lim Bagkanhdi Yazisi.
Kullanilan Kaynaklar 6

e Bilgisayar, Bilgisayar Programlari

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Memur/Bilg.Islt. Fakiilte Sekreteri

Dekan

Tarih ve imza
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Dokiman Akis Sorumlu
ilgili
Kurumdan B .
Gelen Talep llgili Bolum Bg§kanl!g| Bolim Sekreteri
Yazisi yazisini, ekleriile birlikte
_ Dekanliga sunar.
iTU DigI Ders
Gorevlendirilm
e Formu y
Ek Ders )
G('jrev|endirme Fakulte dee“m Kurulu,nda FYK
Bilgileri gorusldr.
Cizelgesi
Bolum
Bagkanligi
Yazisi.
H—
A
Boltime uygun Personel isleri
E bulunmadigi Memuru
bildirilir.
Personel isleri Memuru
tarafindan FYK Karari
ha%lrlan”', tim ekler ||e b|r||kte Personel |§|er|
ITU Rektorliiglne Ust yazi ile Memuru
sunulur, Personel Otomasyon
Sistemine iglenir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Memur/Bilg.Islt. Fakiilte Sekreteri Dekan
Tarih ve imza




