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Siirecin Amaci

ITU Birimlerine Akademik Personel Alimu.

E@ 1 Surec Girdileri Siire¢ Ciktilar 2 @

e SGK ise girig formu
e Personel atama onay1

o Birimlerden Gelen Talepler o ise baslama yazst

Sirec Performans Gostergeleri 4

Tlgili Kanun/Standart Maddeleri

2547 Sayili kanunun 31.32.33.50/d,25.26.60/b,23 maddeleri

2914 Sayili kanun

Tgili mali y1l biitge kanunu

YOK Genel kurul kararlar

ITU Atama ve Yiikseltme Olgiitleri

Ogretim iiyesi digindaki dgretim elemani kadrolarina yapilacak atamalarda uygulanacak merkezi smav ile
giris sinavlarma iligkin usul ve esaslar hakkinda yonetmelik

Oncelikli alanlardaki arastirma gorevlisi kadrolarma atananlarin lisansiistii egitimleri ile diger hususlara
iligkin usul ve esaslar

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Yiiksek Ogretim Kurulu 4liik sistemdeki notlarin 100 liik sistemdeki karsiliklart

OSYM yabanci dil siavlari esdegerlik yonergesi

Yiiksekogretim kurumlarinda emeklilik yas haddini doldurmus 6gretim liyelerinin sdzlesmeli olarak
calistirilmasina iligskin usul ve esaslar.

o  Seminer Jurisi UYK karar

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi | Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr. Birim Amiri Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza




Kullanilan Dokiimanlar

Dokiiman Tanimi Dokiiman No

Yazi 6rnekleri

Resmi Gazete, Web sitesi ilanlari.
Aras. Gor. — Ogr. Gor. bagvuru formu
Ogretim Uyesi basvuru dilekgesi

[lan gerektirmeyen kadrolar i¢in bagvuru
dilekgesi

Atama Y kseltme Bilgi Formu

Yayin Dosyasi (basili — dijital)

Jiiri raporlart

Birim Y&netim Kurulu Karari

UYK Kkarar1

Gtivenlik Sorusturmasi ve Arsiv tarama
Formu

On degerlendirme sonug tablosu

Kesin sonug tablosu

Kullanilan Kaynaklar

Bilgisayar, Bilgisayar Programlar, Mevzuat,

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi | Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr. Birim Amiri

Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza




Dokiiman Akas Sorumlu
@ademik Personel Atama SUr@
v
< Kadro Talep Sureci }»@
v
< ilan Siireci >—>@
A 4
< Basvuru Siireci >—>®
A 4
< Juri Sdreci >—>@
v
< Atama Sdureci >
v
Guvenlik
Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi
Sureci
v
( Aciktan Atama Streci >—>@
v
<Naklen Gelen Atama sUreci>—>®
v
GO/B Maddesince Atama SUre
@hkeme Karar1 ile Atama Sﬁr%—b@
Emekli S6zlesmeli Personel
Atama Suireci
1416 Sayili Kanuna Gore Atama
Sureci
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr. Birim Amiri Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza




( Kadro Talep Sireci )
Kadro Unvani Nedir?
|
v v
Arastirma Gorevlisi, Ogretim L )
Gorevlisi Ogretim Uyesi
v
Rektor kadro taleplerinin toplanmasi Rektor
talimatin1 PDB’ye s6zli olarak iletir.
PDB Fakiiltelerden kadro taleplerini yaz1
N PDB
ile ister
Dekanlik, PDB’den gelen talep yazisim . .
Boliim Baskanliklarina ve Fakiilte Birim amiri
Personel Isleri Biirosuna ileterek kadro
ihtiyaglarini yazi ile ister
Boliim Baskanlari taleplerini {ist yazi ile B§1~B$k/
Dekanliga iletir. Bol.sek
Fakulte, Ogretim Elemani taleplerini iist Biri .
yazi ile Rektorliige iletir. irim amirt
v
Kadro talepleri tiim birimlerden toplanip
PDB tarafindan raporlanarak Rektore PDB
sunulur.
Rektor nihai kararin1 PDB’ ye iletir. PDB Rektor
YOK Baskanligma iist yaz ile talebi PDB
gbnderir.
v
YOK Baskanligindan cevap yazs1 gelir. YOK
YOK talepleri H*GSlem sona erer)
onayladi m1?
E
v
Onaylanan izinler igin Ilan siirecine
PDB
baslanir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr. Birim Amiri Genel Sekreter / Rektor
Tarih ve imza




Islem sona erer.
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Bolim Kurul Karar ile Boliim Baskani
Ogretim Uyesi talebini Dekanliga iletir.

v

Dekanlik Boliim Baskanligindan aldig:
talepleri Fakulte Y o6netim Kurulunda
gorusur.

v

Fakilte Yonetim Kurul Karar: iist yazi
ile Rektorliige iletilir.

v

PDB Fakultelerden gelen kadro
taleplerini listeleyerek Rektoriin onayina
sunar.

ektor tarafindan
onaylandi m1?

E

Rektor onay1 PDB’ye bildirirlir.

v

Kadro talepleri UY K’ da goriisiilmek
Yazi Isleri Mudiirliigii’ne gonderilir.

v

UYK raportdrii kararin yazilmasi icin
Y azi Isleri Miidiirliigiine sonucu iletir.

v

UYK karar1 yazilir ve PDB”’ ye iletilir.

v

UYK Karar1 Rektor imzali {ist yaz ile
YOK Baskanhgi’na ileitilir.

v

YOK Baskanligindan cevap yazis1 gelir.

Y OK onayladi nm?

E
v

Onaylanan kadro talepleri i¢in Ilan siireci
baslar.

BolUm
Kurulu/Bolim
Bsk.

YK

Birim amiri

PDB

Rektor

PDB

Genel Sek.

Yaz Isleri
Mad

PDB

YOK

PDB

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi

Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr.

Birim Amiri Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza




Ilan Siireci

v

Kullanma izni gelen
kadrolarin ilan edilmesine
Rektor karar verir.

Rektor

Ilan edilsin mi?
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E
v

Birimlerden ilan
edilecek kadrolarin
nitelikleri istenir.

v

Birimlerden PDB’ye
iletllen kadro nitelikleri
listelenerek Rektore
sunulur

PDB

PDB

+ - — Rektd
Rektor ilan listesini extor

netlestirir.

v

Kadrolar ilan edilmek Resmi Gazete
uzere ilgili yerlere
gonderilir/iletilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi | Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr. Birim Amiri Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza




i

[lan edilecek kadro
|
v v v

Prof.Dr./Dog.Dr. Dr.0gr.Uyesi Arag.Gor./Ogr.Gor.

lln Bagbakanik llan Ulusal bir gazeteye || 1. v¢
Basmevine ve Ulusal bir || o ﬂft azzle llan YOK Bagkanhiginm
gazeteye Rektor imzali tist izl ALY ilan sitesine girilir,

C e gonderilir.
yazi ile gonderitlir.

!

Tlan edilen tim kadrolarin
duyurusu yapilir,

l

Birimlere ve YOK Bagkanligina ilanmn yaymlandig
{ist yaz1 ile bildirilir. Bagvuru siireci baglar.

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr.

Birim Amiri

Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza




Basvuru Siireci

!

Aday yaym dosyasmi1 ITU Akademik
Yiikseltme ve Atama uygunlugu almak i¢in
dilekge ekinde Dekanlik yazi islerine
teslim eder.

!

Dekan bagvuran Ogretim Uyesi adayinin
dosyasini Akademik Yiikseltme ve Atama
Komisyonuna ve Fakiilte Personel Isleri
Blirosuna havale eder.

Adaym dosyas1 uygun mu?

E
4

Adaymn ITU Akademik Yiikseltme
ve Atama Bilgi Formunu Dekan

I

Bagvuru Yapilan Kadro

Adaym ITU Akademik Yiikseltme
ve Atama Bilgi Formuna kriterleri
saglamadigin1 Dekan yazarak
imzalar.

l

Adaym dilekcesine cevabi list yazi

ile iletilir.
onaylar.
Adaym dilek¢esine cevabi list yazi
ile iletilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr. Birim Amiri Genel Sekreter / Rektor
Tarih ve imza

Aday

Dekan

Dekan

Dekan

Birim
personel isleri




Bagvuru Yapilan Kadro

\ 4

\ 4

ve eklerini PDB kontrol eder
ve Rektorlitk Yazi [sleri
Miidiirligiine yonlendirir.

Dr.Ogr. Uyesi dilekgelerini
ve eklerini Fakiilte Yazi
[sleri Biirosuna teslim eder.

Aday Seminer
1navina girecek mi?

g

Basvuru zamaninda

Prof.Dr. Aras.GOr.
QOQPL _ Ogr.Gor.
Dr.Ogr.Uyesi
. v
Prof. Dr. o v
Dog.Dr. Dr.Ogr.Uyesi Aday dilekcelerini
ilanda belirtilen
y v birimlere teslim eder.
Adayn bagvuru dilekgesini

yapildi mi1?

Adaya bagvurusunu zamani

nda
yapllmadlgl ile ilgili, yonetmelik

kapsaminda bilgi verilir.

Jiiri siireci baglar.

Jiiri siireci baglar.

Aday

Birim
personel Isleri

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr.

Birim Amiri

Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza




Dr.Ogr.Uyesi seminer jri
listesinden seminer jrisi
olusturulur.

y

Seminer Universite Web
sayfasinda yaymlanir.

v

Seminer smavina girecek
aday basvuru dilek¢esini
Dekanliga verir.

!

Jiiri tiyelerine ve Yabanci
Diller Yliksekokuluna st
yaz1 yazilir.

v

Seminer smavi yapilir.

Adaya bagvurusunun olumlu
oldugu teblig edilir. Juri slreci

baslar.

)
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Dekanlik

Kurumsal
iletigim

Aday

Birim
personel
isleri

Komisyon

Komisyon

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr.

Birim Amiri

Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza




C

Juri Sireci >

v

Adaym Bilim Jiirisi belirlenir. Dekan
y
Adayin bagvurdugu kadro?
y y
Prof.Dr., Aras.Gor.,
Dog.Dr., Ogr.Gor.
Dr.Ogr.Gor.
3 v
ITU Akademik Atama ve Dekan
Y ukseltme kriterlerinde
belirlenen juri yedekleri ile
birlikte belirlenir.
y
Birim
Bagvurular jirilere st yazi ile | Personel
gonderilir. A isleri
v
Ust yaz1 ve ekleri ile birlikte Birim
juriye gorevlendirme gonderilir. Personel
Isleri
Jiiri raporu geldi mi? H—» Tekit yazisi1 yazilir.
E Juri raporu geldi mi?
| E
H
Juri 6deme beyannamesi Gst v Birim
1 leine tosli
yaz e ma:si Illsr cine testim 2. Tekit yazist yazilir. _perS(_)neI
: isleri
E
E Juri raporu geldi mi?
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi

Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr.

Birim Amiri

Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza




Aras.GOr.,
Ogr.Gor.

v

Y 6netmelik uyarinca jiiri
yedekleri ile birlikte belirlenir.

v

Bagvurular jlirilere iist yazi ile
gonderilir.

v

Ilgili komisyonca bagvuru
belgeleri gérevlendirme yazisi
ile gonderilir.

Kadronun ait
oldugu birim?

Fakulte,Enstitd,
Y Uiksek okul

v

H—>

[landa belirtilen tarihten 6nce
komisyon degerlendirme

E -
sonucunu tutanakla birlikte
l Boliim Bagkanhigina iletir.
Rektorlik l

l

[landa belirtilen tarihten énce
degerlendirme sonucunu
komisyon tutanakla birlikte
Rektorliige yazi ile gonderir.

v

On degerlendirme sonucu
Universite web sitesinde
ilanda belirtilen tarihte
yayinlanir.

Boliim Bagkanligi iist yazi ile
sonucu Dekanliga iletir.

\ 4

On degerlendirme sonucu
PDB’ye e-mail ile gonderilir.

FYK

Birim
personel
isleri

Komisyon

Komisyon

Bo1.Bsk/
Bol.Sek.

Birim
personel
isleri

Birim
personel
isleri/PDB

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr.

Birim Amiri

Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza




On degerlendirmeyi gegen
adaylarin ilanda belirtilen
tarihte sinavlar1 yapilir.

!

Kadro ait oldugu birim?

v

Rektorlik

Fakulte, Enstitd,
Y Uiksekokul

A 4

Komisyon kesin sinav
sonucunu ilanda belirtilen
tarihten énce BOlim
Bagkanligma iletir

[landa belirtilen tarihten énce

kesin sinav sonucu komisyon

tutanakla Rektorlige yazi ile
gonderir.

\ 4

Sinav kesin sonucu Universite
web sitesinde ilanda belirtilen
tarihte yaymlanir.

Boliim Baskanligi kesin sinav
sonucunu Dekanliga tist yazi
ile iletir.

Atamaya hak

mav sonucu PDB’ye mail ile
gonderilir.

H{Aday icin stireg bitti.>

< Atama slireci >

Komisyon

Komisyon

Komisyon

Bo1.Bsk.

PDB/
Bilgi islem

Birim
Eersonel
Isleri

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr.

Birim Amiri

Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza




Basvurulan Kadro

A 4

Dr.Ogr.Uyesi

Jiiri raporlar1 Fakiilte
Y onetim Kurulunda
goriigiiliir.

)

1234NS ewely

4
N

Adayin atamasinin sonucu
Rektorliige tist yazi ile bildirilir.
Rektorliik iist yazi ile atamanm

ygun olmadigini adaya bildirir

\ 4

Prof.Dr.
Dog¢.Dr.

v

Adaym jiiri raporlari ve
basvuru dosyasi Rektore
sunulur.

\ 4

Iki jiiri belirlenir.

v

Ozel Kalem dosyay1
PDB’ye gonderir.

\ 4

Dosya zarf icerisinde
Dekanlara iletilir.

\ 4

Dekan diger Dekan ile
0zet rapor hazirlar.

v

Ozet rapor dosya ile
birlikte zarf igerisinde
Yazi isleri Miidiirliigii’ne
evrak gorevlisi ile
gonderilir.

v

Adaym atama karari
UYK’da gériisiiliir.

Atamasi uygun mu?

H
\ 4

Adaym atamasimin sonucu adaya,
ilgili birime ve PDB’ye tist yazi ile

bildirilir.

PDB

FYK

Rektor

Ozel kalem

PDB

PDB

Dekan

Evrak posta

sorumlusu

UYK

Yazi Isl.Miid

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr. Birim Amiri

Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza




Aciktan Atama

v

Givenlik Sorusturmasi ve Arsiv
Aragtirmasi Siireci

v

Adayin Giivenlik Sorusturmasinin
yapilabilmesi i¢in adaydan bilgiler
istenir.

v

Kadrosu nereye ait?
|
v v
Rektorluk Birim
Kadrosunda. kadrosunda.
v v

Adaylarin Giivenlik
Sorusturmasi1 Formlar iist

Giivenlik sorusturma formu
ve ekleri st yazi ile PDB’ye

yazi ile adaymn ikamet ettigi |
il Valiligine gonderilir.
v

Gelen Giivenlik Sorusturma
sonucu Rektorliik Yazi Islerinde
Gizli olarak kayit edilir. RektOre

havale onayma sunulur.

v

Givenlik Sorusturma sonucu
PDB’ye havale edilir.

v

Giivenlik Sorusturma sonucunu
bildirmek Gzere ilgili birime Ust
yaz1 yazilir.

v

Yaziy1 Rektor onaylar, ilgili
birimlere gizli ibareli olarak
EBYS sisteminden gonderilir.

v
( Atama Sireci. )

kapal1 zarf igerisinde
gonderilir.

3
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Birim
personel
isleri

Birim
personel
isleri

Yazi isleri

Rektor

PDB

Rektor

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr. Birim Amiri

Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza




C Aciktan Atama Siireci >

v

Adaya atama belgelerini
getirmesi icin e-mail ya da
telefon ile bilgi verilir.

l

v

Kamu ¢alisani.

I

CNakil siireci bagslar. )

Verilen belgelerdeki bilgiler
Personel Otomasyon
Programina girilir.

|

Adayin atama onay1 yapilir.

v

Kadro nereye ait?

-

Birim Kadrosu

v

Rektorlik Kadrosu

l

Birim amirine atama
onay1 imzalatilr, ekleri
ile birlikte PDB’ye
teslim edilir.

Adaym bilgileri YOKSIS,
Kadro Defterine girilir.

v

PDB tarafindan evrak
kontrol edilir.

PDB

PDB

PDB

Birim
personel
isleri

PDB

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr.

Birim Amiri

Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza




Atama Onay1 Genel Sekreter
onayina sunulur.

v

Daha sonra Rektoriin onayina
sunulur.

v

Onaydan sonra PDB’de EBYS
Sisteminde kayit islemi
tamamlanir.

v
EBY S’den gelen Atama onay1
Boliim Baskanligi, Hesap isleri
Birimi, Birim Personel Islerine
havale olunur.

v

Adaya iist yazi ile atama onay1
teblig edilir.

Aday
yasal sure icerisinde
goreve basladi
mi?

E
v

Adayin goreve baslama yazismi
Boliim Baskanligi uygun
gortisii ve Dekanin onayi ile
Rektorliige bildirir.

v

Adayin SGK girisi yapilir,
OKSIS ve Personel Otomasyon
Sistemine verileri kaydedilir.

Rektorlik Sicil Burosu personelin
daha 6nce ¢alistig1 kuruma yazi
azarak 0zliik dosyasini ister,

PDB
Genel Sek.
Evrak kayit
sorumlusu
Birim amiri
Birim
personel
Q isleri
aQ
=3
S o
s 8
=
=S =
H» = N o
=2 g
< =
o
=5
5 B
pS E’T: Birim Per.igl/
v Dekan
Birim
personel
isleri /
PDB/Sicil
Birosu

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr. Birim Amiri

Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza




< Nakil Atama Sireci >

v

Kadro birimi?

A\ 4

v

Biri

m Rektorluk

v

Birim atanacak adayin
muvafakat yazisini
hazirlar.

v

Y azi imzalanir birim
amirince ve Rektorliige
EBYS Sisteminden iletilir.

v

havale

Rektor yaziy1 PDB’ye

eder.

Adaym kadro atama
sonucu ¢alistigi kuruma tist
yazi ile bildirilip
muvafakat istenir.

|_¢

Kars1 Kurumdan gelen muvafakat
yazis1 Yaz Isleri birimince
EBYS Sisteminde kayda alinir.

Birim
personel
isleri

Birim amiri

Rektor

PDB

Yaz Isleri

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr.

Birim Amiri

Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza




Kadronun oldugu birime ve
PDB’ye havale edilir.

Adaya Kurumdan nakli igin

X e Rektor
H—»{ muvafakat verilmedigi iist yazi
ile bildirilir.
" PDB
Aday tama talebinden vazgegtigin
atanma talebinden H dair dilekce istenir ve siireg
azgecti mi2 biter.
E Aday
Mecburi hizmeti var mi? H
A 4
Adaya atama belgelerini
E —» getirmesi icin e-mail ya da
] v telefon ile bilgi verilir. .
Y OK Bagkanligina adayin
mecburi hizmetinin devir
yazist yazilir. _
Atama onaymin biri ilgili
kuruma gonderilmek Uzere (st
v yaz1 yazilir.
Rektdr yaziy1 imzalar, yazi
posta ile YOK’e gonderilri.
\ 4
Yaziy1 Rektor imzalar
\ 4 )
YOK Bagkanligi mecburi Rektor
hizmet devri sonucunu
Rektorliige iletir. Y VoK
Posta ile adayn ¢alistig
il kuruma gonderilir. Yaz lsleri
Adaya YOK Baskanhginm
cevabi st yazi ile bildirilir. v PDB
Aday maas nakil belgesini
kadronun bulundugu birim
C . Aday
v personel islerine teslim eder.
Adaydan mecburi hizmetinin
tamamlandigma dair belge
istenir. v Aday
Personel isleri maas nakil Birim
@4— belgesini Maas Isleri Biirosuna Personel isl.
teslim eder.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi | Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr.

Birim Amiri

Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza




Aday yasal sure
icerisinde goreve bagladi
mi?

E
¢ ilgili olur yazis1 yazilir ve iletilir,

Adaym goreve baslama
yazisin1 Boliim Bagkanlig:
uygun goriisii ve Dekanin

onay1 ile Rektorliige bildirir.

l

Adaym SGK girisi yapilir, Y OKSIS ve
Personel Otomasyon Sistemine verileri

daha once ¢alistig1 kuruma yazi yazarak
0zliik dosyasini ister.

kaydedilir. Rektorlik Sicil Birosu personelin

H{ Baglamad. >

!

Adaya atama onay1 iptali ile

Birim
personel
Isleri/
PDB

Birim
personel
isleri/Dekan

Birim
personel
isleri/
PDB

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr.

Birim Amiri

Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza




60/B Maddesine Gore Atama

v

Aday basvurusunu Rektorliige verir.

v

Adaym bagvurusu ilgili birime ve
PDB’ye havale edilir.

v

Bagvuru PDB’ de kontrol edilir.

l

Bagvuru ilgili boliime havale edilir.

!

Boliim adaym basvurusunun
uygunlugunu kontrol eder.

Bagvuru uygun mu?

E
v

Boliim baskan1 bagvurunun uygun
oldugunu birim amirine iist yazi ile

%

pewjo un3An 9Ka3[o

3
ununsninaseq eAepy

i
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6& 01

Aday

Rektor

PDB

Rektor

Boliim Bgk.

Bolim Bsk.

gonderir. @
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr. Birim Amiri Genel Sekreter / Rektor
Tarih ve imza




Adaym yayin dosyas1 ve kriter formu
Akademik komisyona gonderilir.

v

Bagvurunun olumlu oldugu Rektorliige
yazilir. PDB’ ye havale edilir.

v

PDB, YOK Baskanli gina Rektor
imzal1 iist yazi yazar ve gonderir.

A\ 4

YOK Baskanlig1 yaziya cevap
gonderir.

E
v

Yazi ilgili birime havale edilir ve
Atama Siireci baglar.

H—»

%

[LIP]Iq 1 1ZeA Isn

pewo un3An 04a3]
ununsninas$eq eAepy

Rl
131

Birim amiri

Birim
personel
isleri

PDB

YOK

Rektor

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr. Birim Amiri

Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza




Mahkeme Karari ile Atama

l

Adayn itirazin1 yaptigi kadro ile ilgili
mahkeme yazis1 Rektorliik Yazi
Islerinde kay1t edilir.

!

Mahkeme yazist Hukuk Miisavirligine
havale edilir.

!

Hukuk Miisavirligi yaz1 geregini PDB
ve ilgili birime tist yaz1 ile gonderir.

!

Birim kaydina giren belge ilgili Biiroya
havale edilir.

Adaym siireci Kadro Izin siireci ile
devam eder.

<'Ja1!q dauns uidi /(epv>

Yaz Isleri

Rektor

Hukuk Miis.

Rektor

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr.

Birim Amiri

Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza




Y as Haddinden Sonra S6zlesmeli
Ogretim Uyesi Calistirma

v

Aday talebini dilekge ile Rektorliik Yazi Aday
Isleri Biirosuna verir.
Kayda alinan talep ilgili birime Rekior
havaleye sunulur.
Yazi PDB ve ilgili birime havale edilir. Rektor
Birim amiri adayin bagvurusunu ilgili Birim amiri
bdélime havale eder.
Boliim Baskani1 Boliim kurulunu Bol.Bsk/
toplayarak aday hakkindaki karari birim BOl.Kurulu
amirligine Ust yazi ile gonderir.
Birim Y 6netim Kurulu toplanir ve karar YK
alinir.
l Birim amiri
Birim iist yazi ile karar1 Rektorlige 3 e
bildirir. &S
= o
& &
o £
& 2
5 £
H—» = =
=
@ 09
o =
=
E <§ o
>
@D
& 22/
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr. Birim Amiri Genel Sekreter / Rektor
Tarih ve imza




@

Rektor
Rektor yaziy1 PDB ve Genel
Sekreterlige havale eder.
¢ UYK

UYK Karar1 alinir ve ilgili birim ile
PDB’ ye gonderilir.

l PDB

PDB YOK Baskanligma hitaben yazi
hazirlar ve Rektore sunar yaziyi.

l Evrak kayit
sorumlusu

YOK Baskanligma yaz1 génderilir.

l YOK

YOK Baskanlig1 yaziya cevap génderir.
l Rektor

)

YOK Baskanligidan gelen yaz1 Rektor

tarafindan PDB ve ilgili birime havale oS
edilir. s g
Q. W
EO
% g
< &
H—>| S =
= G
e B L
E o o%‘ Birim
v g-‘ & Personel isl.
= O
Adaya yazi teblig edilir. 5 g Birim
e Personel isl.

g

v

So6zlesme hazirlanir. Adaya imzalatilir.
I Birim
l Personel Isl.

Sozlesme olur yazisi ile birlikte PDB’ye
zarf igerisinde gonderilir.

@

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi | Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr. Birim Amiri Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza




&

PDB s6zlesme olur yazisini Rektore

imza i¢in gonderir.

v

Rektor s6zlesmeyi ve yaziy1 imzalar.

v

Sozlesme ve olur yazisi ilgili birime

gonderilir.

v

Birim s6zlesme ve olur yazisii birim
personel isleri, maas isleri ve Bolim

Baskanligina havale eder.

|

Adayin ise baslama yazisini Bolim

birim amirligine gonderir.

v

Adaymm SGK girisi yapilir.

.

ise baslama yazis1 Rektorliige

PDB

Rektor

PDB

Birim amiri

Bo1.Bsk/
Bol.Sek.

Birim
Personel isl.

Birim
Personel isl.

gonderilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr. Birim Amiri Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza




1416 Sayil1 Kanuna Gore Atama Siireci

I

Milli Egitim Bakanligindan aday ile
ilgili gelen yaz1 kayda alinir.

l

Gelen yaz ilgili birime ve PDB’ ye
havale edilir.

!

iIlgili birim yazry1 Boliim Baskanlhigina
havale eder.

v

Boliim Baskani goriisii birim amirine
list yazi ile bildirir.

'

Birim Rektorliige gorusiini (olumiu/
olumsuz) iist yazi ile iletir.

'

Bolimiin yazis1 Fakiilte Yonetim
Kurulunda gortstlir.

v

Fakiilte YOnetim Kurulu karar1 birim
amiri imzas1 ile Rektorliige gonderilir.

|

Birim yazis1 PDB’ ye havale edilir.

@

Yaz Isleri

Rektor

Birim amiri

Bol.Bsk/

Bol.Sek.

Birim amiri

FYK

Birim amiri

Rektor

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi

Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr. Birim Amiri Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza




Adaym Basvurusu

Adaya basvurusunun uygun

H¥»{ olmadig: iist yazi ile bildirilir. PDB
Sureg sona erer.
A
E
v
Milli Egitim Bakanligi’na goriis yazisi PDB
yazilir.
Rektor yaziy1 imzalar. Rektor
PDB tarafindan yazi gonderilir. PDB
MEB cevabi gelince Rektorliik Yazi Yazi sleri
Isleri Birimi kayda alir. N
Yaz ilgili birime ve PDB’ye havale Rektor
edilir.
)
o
2
MEB 2.
cevab1 uygun H—> o
mu? 3
=3
E g
Y N PDB
MEB yazis1 sonucu adaya teblig edilir.
PDB/Birim
Gilivenlik Sorusturma Siireci baslar. Olumlu mu? Personel
Isleri
¢ PDB
YOK Bagkanligina kadro talep yazist E
yazilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr. Birim Amiri Genel Sekreter / Rektor
Tarih ve imza




Rektor yaziy1 imzalar ve PDB kayit
biirosu tarafindan yaz1 YOK’e

gonderilir.

'

YOK Bagkanliginin cevabi gelir ve
kayda almnir. Yazi isleri biirosu

tarafindan.

v

Rektdr PDB’ye havale eder.

v

Naklen atama streci bitiminde MEB’e

atama yazisi yazilir.

I

C

yazi ile bildirilir.

EB ve YOK Baskanligina sonug u®

Rektor

Yaz Isleri

Rektor

PDB

PDB

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr.

Birim Amiri

Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza




