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Siirecin Amaci

Gorev siire uzatma tarihi gelen dgretim elemaninin gorev siiresi uzatma isleminin yapilmasi.

E@ 1 Surec Girdileri Siire¢ Ciktilar: 2 @
e  Siire uzatma talep yazisi e  Yonetim Kurul Karart
 Faaliyet Raporu ® Siire Uzatma Hareket Onay1
e Oprenci belgesi
e  Sire Formu
Surec Performans Gostergeleri 4

Ilgili Kanun/Standart Maddeleri

2547 sayili Kanunun ilgili maddeleri

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiiman No

e  Personel Hareket Onay1

Kullamlan Kaynaklar 6

o Bilgisayar, Bilgisayar Programlari
e Faks, Telefon

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Memur / Bilg.Isl. Sb. Mdr./ Birim Amiri / Daire Bsk. Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza




Dokiiman AKis Sorumlu
Gorev Suresi Uzatma Sureci
Gorev siire uzatma tarihi gelen 6gretim
elemani i¢in galistig1 birime _Bi”m personel
. . . isleri
Bilgilendirme bilgilendirme yazis1 yazilir ve imzaya
Yazsi sunulur.
Yazi imzalanir. Dekan
Akademik personelin ¢alistig1 birim stire
uzatma hakkinda goriis yazisini ilgili . e ilgili
N A 1
Dekanlik/Mudurluk/Rektorlige rastirma Gorevlisi
gonderir.
v
Faaliyet Raporu,
v Ogrenci Belgesi, fgil
e . Sure Formu
Dr.Ogr.Uyesi/Ogr.Gor.
v
\ 4 Personelin calistigi
Faaliyet Raporu, Faali birimin goriisii
e I ; aaliyet Raporu N FYK
Ogrenci belgesi, y P Y énetim Kurulu'nda
Siire Formu e aetes
gorigtliir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Memur / Bilg.lsl. Sb. Mdr./ Birim Amiri / Daire Bsk. Genel Sekreter / Rektor
Tarih ve imza




Sire Uzatma

Yonetim
Kurul Karar1 Olumlu
mu?
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Kadrosu nerede?
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Onay1 I
Rektorlik Birim.
v a
- YK karari {izerine siire Birim Personel
UYK karar1 uyarinca uzatma atama onay iclori/ PDB
hareket onay1 hazirlanir. hazirlanir ve onay imzaya
Imzaya Sunulur. sunulur.
v v
Hareket onay1 imzalanir Hareket onay1 imzalanir. Birim amiri
v A 4
Hareket onay1 kaydedilerek Onay Personel Daire Birim personel
ilgili birimlere dagitilir Baskanligma gonderilir isleri
A 4 v
PDB tarafindan onaydaki Onay kontrol edilerek veri
degisiklikler otomasyona ve girisleri tamamlanir ve PDB
ilgili kayitlara girilir. Rektor onayma sunulur.
A 4
Imzalanan qtama ona}u PDB Evrak kayat
kaydina girer ve dagitimi sorumlusu
yapilir
v
Birim personel isleri degisiklikleri
otomasyona ve ilgili kayitlara girer ve
PDB de bulunan dosyalarma onaym bir PDB
ornegi kaldirilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Memur / Bilg.lsl. Sb. Mdr./ Birim Amiri / Daire Bsk. Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza




